
CA. 8 WOCHEN VORHER:
Taufanmeldung & Überlegungen zur Tauffeier

CA. 3 WOCHEN VORHER:
Wichtige Besorgungen erledigen

TAG DER TAUFE
Der große Tag ist gekommen!

1-2 WOCHEN NACH DER TAUFE
Danke sagen!

AM VORTAG

CA. 6-7 WOCHEN VORHER:
Planung der Tauffeier & Einladungen verschicken

einen oder mehrere Taufpaten bestimmen Taufkleid für Täufling sowie Outfits für die 
Familie festlegen

Ersatzkleidung für das Kind mitnehmen

Dankeskarten (evtl. mit Foto) an die 
Taufgäste senden

Tischdekoration und Blumenschmuck am 
Festort bereitstellen 

Umfang der Tauffeier konkretisieren  
(inkl. maximales Budget)

Gemeinde kontaktieren,um Umsetzung des 
Wunschtermins zu klären

Dekoration für die anschließende Tauffeier 
aussuchen und beauftragen

Übernachtungsmöglichkeiten für Gäste 
einplanen (Hotels in der Nähe)

Wunsch-Tauftermin bestimmen Taufgeschenk besorgen

Gästebuch und Stifte gut sichtbar bereitlegen

Taufkleidung für Täufling sowie Outfits für 
die Familie bereitlegen

Gästebuch kaufen

Gästeliste erstellen

Fotografen organisieren

Beschäftigungsmöglichkeiten sowie Beauf-
sichtigung für Kinder am Tag der Taufe klären

Einladungen zur Taufe verschicken inkl. 
Hinweis zur spätesten Rückmeldung sowie 
Infos zu Übernachtungsmöglichkeiten, 
Anreisemöglichkeiten, Uhrzeit etc.

Taufgespräch in der gewählten Kirche 
wahrnehmen und den Ablauf der 
Taufzeremonie besprechen (individuelle 
Taufmusik, Taufsprüche etc. )

finale Anzahl der Gäste an das Catering 
bzw. Restaurant weiterleiten

Taufheft gestalten (“Programmheft” zum 
Gottesdienst, idealerweise mit Liedtexten, 
gesprochenen Texten und weiteren 
Informationen zum Ablauf)

falls Feier zu Hause, dann spätestens jetzt 
Helfer für Vorbereitung und Aufräumen 
organisieren

Cateringservice aussuchen, falls kein 
Restaurant gebucht wird

erste Gedanken zum Umfang der Tauffeier 
machen (zu Hause im kleinen Kreis feiern oder 
in externen Räumlichkeiten)

Blumen und Dekoration für die Taufzeremonie 
in der Kirche planen und beauftragen

Räumlichkeiten für Feier kontaktieren 
(Restaurants, Eventlocations, bei Outdoor-
Feiern immer eine Schlechtwetter-Alternative 
einplanen) 

Checkliste Taufe
Taufe planen, ganz entspannt!

FÜR DIE ANMELDUNG WERDEN 
FOLGENDE UNTERLAGEN BENÖTIGT:
- Geburtsurkunde des Kindes 
- Personalausweis der Eltern 
- Heiratsurkunde 
- ggf. Familienstammbuch 
- �Bescheinigung der Kirchenzugehörigkeit des / der 

Paten


